KAISA N3]

Sahkopostilaatikoiden perustaminen

Sahkopostilaatikoiden perustaminen ja hallinnointi tapahtuu oma.kaisanet.fi-sivuston kautta. Palveluun
kirjautuminen tapahtuu menemalla osoitteeseen https://oma.kaisanet.fi.

Oma.kaisanet.fi-palvelun kdyttéohjeet loytyvat Kaisanetin verkkosivuilta. (www.kaisanet.fi -> Ohjeet &
videot -> Oma.kaisanet.fi -palvelun kdyttoohje)

Palveluun kirjautumista varten tarvitset liittyman paakayttdjatunnuksen ja salasana. Mikali olet kadottanut
palvelusopimuksien mukana toimitetut tunnukset tai olet unohtanut salasanasi, saat uuden ottamalla
yhteytta asiakaspalveluumme numerossa 0800-391 234.

Sdhkoépostin kaytto internet-selaimen kautta

P&aaset suoraan webmailiin osoitteella https://webmail.kaisanet.net/

Kirjautumaan paaset omilla sahkodpostitunnuksillasi.
Webmailin kautta paaset kdyttamaan sahkopostiasi muualtakin kuin kotikoneeltasi.
Webmailin osoite kannattaa tallentaa suosikkeihin, jotta sen kadytto on jatkossa helpompaa.

POP vai IMAP?

Liittdessa uutta sdahkopostia ohjelmistoon, usein tulee vastaan kohta, jossa valitaan joko IMAP tai POP.
Useimmiten IMAP on parempi valinta. IMAP sallii sahkopostin kdyton usealta laitteelta (kotikone, tydkone,
matkapuhelin jne.). POP:ssa ei tatd ominaisuutta ole.

Tarvitsetko apua kotisi tai yrityksesi tietoliikennelaitteiden ja -ohjelmien asennuksissa tai
kdytossa?

—
Kaisa
-
H pm Autamme mm. seuraavissa asioissa:

e Tietokoneet ja kannettavat, Windows-kayttojarjestelmat, ohjelmistot, tulostimet
e Internet-yhteydet, Internet-selaimet,  sahkopostiasetukset, langattomat
[ahiverkot

e Tietoturva, digi- ja IPTV-boksit

Puh. 0600 39 59 69, hinta 1,35€/min+pvm/mpm tai
asiakastuki@kaisanet.fi
ma-pe klo 8-22 ja la klo 10-15
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Mozilla Thunderbird

Ensimmadinen kdynnistys

1. Heti kdynnistettyasi ohjelman ruutuun avautuu ikkuna. Valitse alhaalta Ohita tama kohta ja kayta
olemassa olevaa osoitetta.

' |
Tervetuloa Thunderbirdin kiyttajaksi S5

Haluatko uuden sé&hképostiosoitteen?

Nimesi tai lempinimesi Etsi

Thunderbirdilld yhteistydkuvio useiden palveluntarjoajien ja tdima mahdollistaa
sahkdpostitilien luomisen ohjelmassa. Aloita tayttamalld lomakkeeseen vain etu- ja
sukunimesi, tai mitd tahansa haluat.

gandi.net # Hover.com

Hakutermit 13hetetddn Mozillalle (Tietosuojakdytantdmme) ja riippumattomille
sahkdpostipalveluntarjoajille gandi.net (Tietosuojak Kayttdehdot) ja Hover.com
[Tietosuojakayt , Kéyttéehdot) etsittdessa saatavill via sahkopostiosoitteita.

DOhita tama kohta ja kayta olemassa

- Haluan maarittda tilini mydhemmin.
olevaa osoitetta

2. Tayta kaikki tiedot ja valitse Jatka.

- ~
Sahkopostitilin asennus ﬂ

Mimi: Etunimi Sukunimi Mimesi muille ndkywvd muoto
Sihképostiosoite:  email@example.com
Salasana: Salasana

Tallenna salasana
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3. Ohjelma tarkastaa antamasi tiedot. Kun kaikki tiedot ovat oikein, valitse Valmis.

- ~
S&hkopostitilin asennus @

Mimi: _ Mimesi muille ndkywvd muoto
shkepostiosoite:
Selasanc:

[T] Tallenna salasana

Laydettiin asetukset Mozillan ISP-tietokanta

Saapuva: POP3, pop3.live.com, 550
Liahtevd: SMTP, smitp.live.com, STARTTLS

Hanki uusi tili ] [Muokkaa asetuksia ] < Valmis , Peruuta

4. Joissain tapauksissa taytyy itse lisata tietoja, jotta sahkopostin liittdminen onnistuu.
Saapuvan postin palvelin: mail.kaisanet.net

Lahtevan postin palvelin: smtp.kaisanet.net

Sahkdpoestitiin asenrus — ———— ﬂ

Shkopestiosoite: [
sy [

# Tallemna salacans

1. Thunderbird i onnistunut kBytimadn sihloopostitilis acetulcsia.

S-Iapl.r.ra: IMAP = | mail kaisanetnet o1 = | SSLJTLS -r. .Nurr-uah salazana -

Laktess:  SMTP smtp.kaisanet.net - 55 * | 55L/TLS EOl Hormaali salasana B3
Ebytth)sturinus: ]
i
Harl wasi tili | | Lisfasetukset Testan asetuksia uwsdelleen Walmis Peruuta

5. Paina Valmis.
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Uuden sdhkopostiosoitteen liittaminen Thunderbirdin valikoista

1. Kaynnista Thunderbird.

2. Jos vasemmassa yldareunassa ei nay kuvan valikkoa, paina ndppaimistdsta F10.

| Tiedosto Muokkaa Naytd Siirry Viesti [ Tyokalut| Ohje |

3. Valitse Tyokalut ja sen alta Tilien asetukset.

hjE
e
Usoitekirja Ctrl+Vaihto+B

Tallennetut tiedostot Ctrl+]
Lisdosat
& TestPilot *
Toimintojen hallinta
Lasndolotila k

Liity keskusteluun...

Viestisuodattimet...
Sucdata kansion viestit

Suorita sucdattimet viestille

Tunnista kansion roskapostit
Puoista kansiosta roskapostiviestiksi merkityt
Tuc toisista chjelmista..,

Yirhekonsoli Ctrl+Vaihto+)
Tyhjenna viirneaikaiset historiatiedot...

CTiIierl a;etuksetD

Asetukeset...
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4. Avautuneesta ikkunasta valitse vasemmalta alhaalta Tilitoiminnot, ja sen alta valikosta Lisaa
sahkopostitili.

- T taleony
4 Local Folders
Roskapostiasetukset Seuraava tili on erikoistapaus. Siihen ei lity kdyttdjatietoja.
i Levytilan kaytto Tilin nimni:  Local Folders

Lahtevdn postin palvelin (5., e

[T] Tyhjenna roskakori kun ohjelma lopetetaan
Paikallinen hakemisto:

'C._ Lisda sahkaopostitili... _"
Lisdd pikaviestitili...
Lisdd muu tili...
Aseta oletukseksi

Poista tili

Tilitoiminnaot =

5. Seuraa ensimmaisen kaynnistyskerran ohjeita sahkopostitilin liittamiseksi.
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Windows Live Mail

Ensimmainen kdynnistys

1. Ensimmaisen kdynnistyksen yhteydessa ruutuun aukeaa ikkuna. Tayta kenttiin sahkopostiosoite,
salasana ja lahetettyjen viestin nayttonimi-kentat. Valitse sen jalkeen Seuraava.

-
I Windows Liven sihképosti - g

Sahkopostitilien lisaaminen
Jos sinulla on Windows Live ID, kirjaudu sisddan nyt. Jos sinulla ei ole tunnusta, voit luoda sen my&hemmin.
Kirjaudu Windows Liveen

Sdhk&postiosoite: Windows Liven sdhkdposti -palvelun kanssa toimivat
| useimmat sdhkdpostitilit, kuten

|jcku@example.ccm

Hotrmail
Gmail
ja meonet muut.

Hanki Windows Live -sihkopostiosoite

Salasana:

[¥] Muista tama salasana

Lihetettyjen viestien ndyttanimi:

|E:im&rk|-:i: Ari Suominen |

il MEdritd palvelimen asetukset
manuaalisesti

2. Tayta seuraavaksi saapuvan ja lahtevan postin palvelimien tiedot ja paina Seuraava.

7 Windows Liven sihkaposti [ ]
|

Maarita palvelimen asetukset

jot et tiedh 1Shkapostipaivelimen aietukiia, ota yhieys Internet-pahveluntarcajasn tal verkonvahiajaan
Saapuvan sahkopoastin palvelmen tedot Liahtevan sahkdpostin pabvelrmen tredot
Pabeelimlaji: Pabielirnen otoite: Portin
[map »| [smtp.ksisanetnet [z
: Edellytiss salattus yhieytts (S5L)
Pahelimen osoite: Portti:
P Edellyttss todennusta |
mail_ksissnet net 143 |

| Edellyttss salattua yhieyits (S5L)
Todennustapa:

Salaamaton mucto o

Eirautumisnimiz

paruta ) (“Eaainen ) (Seurama ]

Kaisanet Oy, Pohjolankatu 20, 87100 Kajaani, puhelin 0800 391 234, fax (08) 613 967
PL 123, 87101 Kajaani, Y-tunnus 2366937-2, kotipaikka Kajaani, www.kaisanet.fi


http://www.kaisanet.fi/

Saapuvan postin palvelin: mail.kaisanet.net
Lahtevan postin palvelin: smtp.kaisanet.net
3. Paina seuraava.
4. Sahkopostisi on nyt lisdtty Windows Live Mailiin.
Sahkopostilaatikon lisadminen Windows Mailin valikoista
1. Mene Tilit -valilehdelle.

2. Paina Sahkoposti -nappia.

-
[ (@ 5 = | Kaikki saapuneet viestit - Windows Liven sahkdposti = | B S
Kansiot Mayta ‘ Tilit , t_"
Ominaisuudet
Uusi tili
> Pikandkymat 4  heindkuu »
R 1 2(3]4 56 7
__k;“_?a . & 9 10 11 12 13 14
5 nikymdssd ei
Lahtevat el 1516 17 18 19 20 21
22 23 24 25 26 27 28
29 30 31
Tanadan
Ei tapahtumia seuraavan
kuukauden aikana
51l Sihkaposti
[i=] Kalenteri
] Yhteystiedot
Bl Syotteet
Eﬂ‘ Uutisryhmat
0 viestid, 0 lukematta C;nline—tila@

3. Seuraa ensimmaisen kaynnistyksen ohjeita sahkdpostitilin perustamisesta.

Kaisanet Oy, Pohjolankatu 20, 87100 Kajaani, puhelin 0800 391 234, fax (08) 613 967
PL 123, 87101 Kajaani, Y-tunnus 2366937-2, kotipaikka Kajaani, www.kaisanet.fi


http://www.kaisanet.fi/

Matkapuhelimet

Yleiset ohjeet

Uuden tilit lisdédminen onnistuu usein joko itse sdhkdpostiohjelman kautta tai asetuksista.

Etsi kohta Lisaa tili (tai vastaava).

Jos ohjelma kysyy minka operaattorin tili lisatdaan, eikd haluamaasi 16ydy listasta, valitse kohta Muu.
Tayta kaikki tarvittavat tiedot niille tarkoitettuihin kenttiin.

Kohdasta IMAP / POP valitse IMAP.

Tayta palvelinnimet oikeisiin kohtiin:

ok wnNeE

Saapuva postin palvelin: mail.kaisanet.net
Lahtevan postin palvelin: smtp.kaisanet.net

7. Tayta tarvittaessa vield sahkopostisi ja salasanasi.
8. Hyvaksy asetukset.

Huomio! Lahtevan postin toimimattomuus johtuu usein vaardstd palvelimesta. Palvelimen taytyy olla
operaattorin lahtevan postin palvelin.
Operaattorin saapuvan ja lahtevan postin palvelinten osoitteet I6ytyvat yleensa operaattorin sivuilta.
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SAHKOPOSTIN KAYTTO OUTLOOK EXPRESSIN KAUTTA

Avaa tietokoneeltasi Outlook Express -ohjelma.

Valitse ylarivin Tyokalut -valikosta Tilit.

¥ Outlook Express

¢ Tiedosto  Muokkaa
Lua sahka, ..
Kansiok

33 Outlook Express

= @ Paikalliset kansiot
@ Saapuneet (1)
Eh Lahtevat

S/ Lahekebyt
3 Poistetut
$E Luonnokset

‘Yhteystiedot -

‘fhteystiedot.

Méyts

=

Maytertavia vhteystietoja ei ole. Voit
luoda uuden yhteystiedon valitsemalla

Etsi sanoma...

Sahkoposti

BA saapuneet-kansiossa on lukematon

sahkidpostiviesti
M&aritd sahkdpostitili,...

Uutisryhmat

MAArits uutisryhmatili...

Yhteystiedot
Avaa osoitteisto...

B Etsi henkils...

I™ Qutlook Expressin kaynnistyttyd siirry heti Saapuneet-kansioon,

MMA&zritkA3 tilit.

Tyikalut  Wiesti  Chje *'
e Y
(A B .
Osnitteet Etsi
x .
5 3
o ole]y iirrymsn

Kayttajatiedot -
Padivan vihje 4

Cutlaok Express
s33s5t43 viestien
tallentamiseen
kaytettdvas levytilaa
jarjestamélla kansiot
uudelleen.

oit s45t433 naitd
asetuksia valitsemalla
Tyokalut Asetukset
ja walitsemalla sen
jélkeen Yllapito-
valilehden,

4 Edellinen 5

Mene Sahkoposti -vdlilehdelle ja valitse oikeasta ylakulmasta Lisda ja Sahképosti.

Internet-tilit

F.aikki | Sahkoposti |L|utisryhméit H akemistopalvelu

Tili

Tywppi Yhteys

4
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Kirjoita Nayttonimi -kenttddn oma nimesi ja valitse Seuraava. Huom! Kirjoita nimesi siindé muodossa kuin
haluat sen nakyvan vastaanottajalle.

Ohjattu Internet-yhteyden muodostaminen [5__(|

Fun |ahetat sahkopostia, nimesi nakpy l3htevan viestin Lahettaja-kentdeza. Kinoita
nimesi sina muodozsa, josza haluat zen nakywvan.

M &pttominmi; Maija Meikalainen

b alli: Henri B autizinen

[Seuraava)] [ FPeriuta ]

Kirjoita Sahkdpostiosoite -kenttddn oma sahkdpostiosoitteesi ja valitse Seuraava.

Ohjattu Internet-yhteyden muodostaminen

Intemet-sahkopostiosoite

Sahlkopostiosoitteesi on se osoite, johon muut [Bhettavat sinulle sahkopostia.

Sahkopostiosoite: | maija meikalainen @meili fi

E=zimenriksi: joku@microsoft.com

< Edellinen ” Seuraava ] [ Penuta
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Valitse palvelimeksi POP3- (yleisimmin kaytetty) tai IMAP-palvelin. Postipalvelinta voi kdyttaa seka POP3 etta
IMAP-yhteyskadytannoilld. POP3-kdytossa postit yleensd poistetaan palvelimelta niitd ladattaessa. IMAP-
kdytossa postit sdilytetddn palvelimella, jolloin niitd voi lukea usealta koneelta (PC, matkapuhelin, PDA) ja

webmaililla. Kirjoita saapuvan postin palvelimeksi mail.kaisanet.net ja

smtp.kaisanet.net. Taman jalkeen valitse Seuraava.

Ohjattu Internet-yhieyden muodostaminen

Sahkopostipalvelimen osoitteet

Tulevien zahkopostien palvelin on | pOP3 W

Saapuvan poztin [POP3, IMAP tai HT TR -palvelin:

mail.kaisanet.net

SKTP-palvelinta kaytetasn [shteyan postin palvelimena.

Lahtevan postin [SMTFP) palvelin:

smtp.kaisanet.net

l[ahtevan postin palvelimeksi

%]

< Edellinen ” Seuraava » l [ Periuta

Kirjoita Tilinimi -kenttaan sahkopostitilin kayttdjatunnus ja salasana. Valitse Seuraava.

Ohjattu Internet-yhteyden muodostaminen

Intemet Mailiin kijautuminen

Kijoita tahan Intemet-palveluntafoajan antama tilinimi ja salasana.

Tilirvirni: |i|:|'_.')ooooo:

Salasana: |.........

Tallenna salasana

Jos Intemet-palveluntarjoaja vaatii sinua kayttamaan sahkopostitiissa suojattua
salasanan vahvistusta (SPA), valitse Kayta suojattua salasanan vahvistusta
~valintaruutu.

[ Kayta suojattua salasanan vahvistusta

< Edellinen “ Seuraava > l [ Peruuta
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Onnittelut, kaikki asetukset on nyt tehty! Valitse lopuksi Valmis.

Ohjattu Internet-yhteyden muodostaminen

X

Onnittelut

Olet antanut kaikki tlin maarittamizeen tarvittavat iedat onniztuneest

Tallenna azetuksst valitzemalla ' alniz.

[<Edel|inen ]| Walmis | ’ Peruuta ]

Sahkopostitilisi nakyy nyt Internet -tiliesi listassa. Paina viela Sulje ja voit aloittaa sahkopostin kayttamisen.

Internet-tilit |2|fz|

Kaikeki | Sahkdposti | Uutisyhmat | Hakemistopalvelu IJsaab
Tili Tyyppi fhteys Poista

%Mi\re Directory hakemistopalvelu Lahiverkko
%Eigfmt-lrrtemet-h... hakemistopalvelu Lahiverko —
%mail.meili.ﬁ sahkoposti {oletus) Mika tahansa kayte...
%V&l‘iSign-lmemet-... hakemistopalvelu Lahiverko
@‘.%D‘.“a’l‘lere-lnter... hakemistopalvelu Lahiverkko

Wie...

Aseta janestys...

Sulje

Sahkopostin kdayttaminen

- Kirjoita uusi sahkdposti valitsemalla Uusi posti

- Tarkista saapuneet sahkopostit valitsemalla Lihetd/vastaanota

- Vastaa saapuneeseen postiin valitsemalla Vastaa ldhettajalle

- Vastaa saapuneen viestin kaikille vastaanottajille valitsemalla Vastaa kaikille
- Valita viesti toiselle vastaanottajalla valitsemalla Valita
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